ﬁ Pegaso Stay Tourist

Come gestire

I’Imposta di Soggiorno

VADEMECUM



VADEMECUM

Pegaso Stay Tourist

Le cose da fare per gestire I'imposta di soggiorno sono solo tre:

e Primo -pag.1 -lInserireidati;

e Secondo - pag.12 - Ottenere I'importo da pagare ogni fine periodo e inserire i dati del
versamento;

e Terzo -pag.14-Produrrein automatico il Modello 21 entro gennaio dell’anno successivo.

Primo - come inserire i dati dell’imposta di soggiorno.

Pegaso Stay Tourist prevede diverse modalita di invio dati.

Seleziona la MODALITA -pag .2

Import da Altre Procedure - pag . 5
Riservata alle strutture che utilizzano un proprio Gestionale.

La dichiarazione si riduce nell’allegare un file precedentemente estratto dal proprio gestionale.
Totali Mensili - pag . 7
Utilizzabile da tutti, ma solo se il regolamento Comunale lo prevede.

La dichiarazione si riduce nel registrare i soli totali mensili distinguendo i soggetti paganti dalle varie tipologie
di soggetti esenti.

Ricevute Quietanze - pag . 8
Riservata alle strutture che vogliono utilizzare guesto software per gestire solo I'imposta di soggiorno.

La dichiarazione va fatta per ogni arrivo e prevede un inserimento minimo di dati (data arrivo, data partenza,
il nome del responsabile e in quanti sono).

Check In/Out - pag. 9
Riservata alle strutture che vogliono utilizzare guesto software per gestire tutti gli adempimenti che sono

previsti (Schedine P.S., C59 e imposta di soggiorno.
La dichiarazione va fatta per ogni arrivo e prevede I’ inserimento completo dei dati dei clienti (Trasferisce via
file le schedine P.S. al Portale della Polizia Alloggiati Web e al Portale ISTAT).
Presenze Giornaliere - pag . 10
Riservata alle strutture che vogliono utilizzare questo software per gestire solo I'imposta di soggiorno.

La dichiarazione va fatta inserendo le solo presenze giornaliere.
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Per selezionare la modalita con cui si desidera operare cliccare su Dati Struttura dal menu.
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Aggiomamento - Struttura Ricettiva

Codice
Denominazione
Indirizzo
Classificazione
e_Mail *

PEC

Agenzia

Modalita®

N. Unita’ Abitative
1

Plva/Cod Fiscale
240

Data nascita

Comune residenza

200X

340

| IOTEL LUNA ROSSA |

| ViA NAPOLI. 63 |

4 HOTEL 3 STELLE

| Irg.squita@gmail.com |

1 [0 AMALFI GUIDE SRL

| Check IniOut v |
4

Tot. Camere Tot. Posti Letti

Pzgzsmenio

Tot.bagni

Logo

Particella Subalterno

[f |

I

|

Indirizzo residenza

Tel Ob

VIA NUDWVA CHIUNEL, 106

2 [ ]

PEC/eMail

Cod.Comune

DEMO

Codice x Invio C58

Nota

Codice Istat

Data Reg

Data di allineamento Dataini A

Data Upd Drataini 5
13/0372018

Selezionare da Modalita il modo di operare e cliccare su Salva modifiche. Il portale si riavviera.

Modalita'

Check InfCut ¥

N > v

import da Allre Procsdure |
Tod el Mensd i
Ricewube Cuselanta e
Chack Ot |
Presanze Geornakere

L |
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Analizziamo, una per volta, come gestire tutte le modalita sopra elencate.

Per utilizzare la modalita Import da Altre Procedure.

5 * Adempimenti Giornalieri ®

4} Invio File Cliccare

Questa modalita & riservata alle strutture che utilizzano un proprio Gestionale.

La dichiarazione si riduce nell’allegare un file precedentemente estratto dal proprio gestionale.

Elenco Record - Import Dati 20/03/2018
EEnE DmDEmes &=

Struttura® Data ¢ OGGETTO ¢ Doc.Inviato Mote Verificaio # Ok lmport

F CORALIBE PESATO HATFI 11IKMA BOSTA FHOAIMIR e m n

Cliccare su Scegli file per selezionare il file precedentemente prodotto dal proprio Gestionale alberghiero,
inserire I’Oggetto e cliccare su Aggiungi.

Import Dati 200032018

Dic/Rettifica
)} % Dic

Cod. Data Reg. * Imp Alla Data * Oggetto: *

/et 2070372018 Sizn 01/01/2018

‘ Scegli file | Messun file selezionsto

Trascinare un file qui

Verificato Mo - Si ° Trasmesso \ Anno 20ms

oo [
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20/02/2018

Import Dati (N)
e
Dic/Rettifica Cod. Data Reg.* Import da Alla Data * Oggetto: * Ok Import
| TEST PARADISO Confermare i Dati x Trasmettere

25 24/02/2018 Standard ’W‘

® Dic Ret

| Scegli file | Messun file selezionato

Elimina questo record E] ESEMPIO FILE(8).txt

Trascinare un file qui

ESEMFIO_FILE(S) bt

imposta Mese A Mese P

Esenzione Tospiti Tpernott]

SOGGETTO AD IMPOETA 24,00 ] B
MINCGRI ENTRO 16 ANMI 0,00 8 B
Anno 2.018

Verificato Trasmesso

[ ot [ oo

Controllare che i totali espdsti sono conformi a quanto il proprio gestionale ha inviato. Cliccando sul

qguadratino sotto OK Import si conferma la trasmissione e I'operazione e terminata.
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Per utilizzare la modalita Import Totali Mensili.

S % Adempimenti Giornalieri *

4 Totali Mensili Cliccare

Questa modalita & utilizzabile da tutti

La dichiarazione si riduce nel registrare i soli totali mensili distinguendo i soggetti paganti dalle varie tipologie di
soggetti esenti.

Inserisci o Modifica Totali Mensili =

Elenco Record - trasmissione2103/212

EEp——

Meszun record da mosirare

Cliccare

anno * Mese D spiti Pag. Pernotti Pag. Alig.L. * Imposta Ospiti Pernotti Esenti
|_2c-13 | |_Ma'zo v| | 7 | | 15 ? 0.80 o o o o

Scegliere il mese, inserire il numero totale di ospiti paganti e il numero totale di pernotti paganti poi
cliccando su Aggiungi si otterra.

= =4 EEES

anno * Mese Dspiti Pag. Pernotti Pag. lig.L. * Imposta Oepiti Pernotfi Ecenti
| 018 | | Marza '| 7 i57? oKD 0.00 7 5 o
ImpostaEsenzione Ospiti Pemotti  Alig.L_ Rid¥al % Esenz. AligN. Imposta ANNO*® mese*

1 Soggetti ad imposta | 7 | 15| [ b.sg) 100 0o 0.00 000 2018 02
2 MINORIENTRO 12 | o | ol | oag| 100 100 000 0o 2018 03
3 Disabil [ o | o [ osng| 100 000 00 000 040 2018 o2
4 ACCOMPAGNATORE TURISTICO [ ol | ol [ os0 100 0,00 1000 000 040 2018 03
& AUTISTIDI PULLMAN .. [ ol | o] [ osg 100 0,00 0.00 a0 2018 1
8 ACCOMPAGNATORE INFEREMO | o | ol | oag| 100 0.00 000 0o 2018 03
7 FORZE POLIZIA ECC. [ o | o [ os0| 100 000 100\ 0.00 040 2018 o2
& PERSONALE STRUTTURA RICETTIVA | ol | ol [ os0 100 0,00 100 0.00 2018 03
o RESIDENTE | ol | ol [ osa| 100 0,00 100 r.ag 2018 02

N\

L 'operazione e terminata si puo, facoltativamente, stampare una ricevuta cliccando su Ricevuta.
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Per utilizzare la modalita Ricevuta Quietanza.

5 * sdempimenti Giornalieri ®

%ﬂ" Ricevuta Quietanza Cliccare

Questa modalita e riservata alle strutture che vogliono utilizzare questo software per gestire solo I'imposta di

soggiorno.
La dichiarazione va fatta per ogni arrivo e prevede un inserimento minimo di dati (data arrivo, data partenza, il nome

del responsabile e in quanti sono).
Cliccare su NUOVO.

Elenco Record - Ricevute 02018

- =

===

Data Arrivo * Data Partenza * Intestataric Ospiti Sog Qspiti Esenti  Tot.Ospiti liguota T.Gg Tot Imposta
20/03/2015 21/03/2015 Rossi Paolo | 2 2 =00 1
Stato Comumne Presenze Sog. Presenze Ese. Totresenze Ric.N.
- 2 2
Italia |

Esenzione Tourist Tax

ACTOMPAGNATORE TURISTICD & AKZIAMI OUTEE T ANN ALTISTI FULLMAN SAUFF SURERICAS A 20 SIVERSAMENTS ARIL: Mo ENTRO 150G STTDINUTE WEL STULNE

Dettaglic

Inserire i dati e cliccare su Aggiungi si otterra.

= [ o [ oo [ e |

Data Arrivo * Data Partenza * Intestatario ‘ Ospiti Sog Ospiti Esenti Tot.Ospiti  Aligquota T.Gg Tot. Imposta
| 2000312018 | | Z1/032018 | | Rossi Faoio | 2 2 | 4 2.0 ! 1.80

Stato Comunes FPresenze So Fresenze Ese. Tot Precenze Ric N _
2 4

Esenzione Tourist Tax

ACCOMPAGMATOAS TURISTICD ' ANTIAMI DLTAE TD AMMNI AUTISTI PULLMAN CRUPPI SUPERIDAS A 20 SIVERSAVENTE AT MINGR SNTRO 18 ANNI ASSOEMTE NEL COMUNE
Dettaglio
ANNO Tipo Numric mese OSPITI PERNOT Costo impl COD_ESE idese RIDPER Ridval impn IMPORTO Giorni
SOGGETTO AD
1 W~ 2018 Q ] o2 2 2 300 SoCEET o070 0.00 D.e0  1.20 1
z W 2018 Q ES o3 2 2 3.00 i:ﬁ'IAN'OLTRETD 0.00 080 000 1

L 'operazione e terminata si puo, facoltativamente, stampare una ricevuta cliccando su Ricevuta.
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Per utilizzare la modalita Check In/Out.

| i % Adempimenti Giornalieri *

‘ & Check i Cliccare

Questa modalita e riservata alle strutture che vogliono utilizzare questo software per gestire tutti gli adempimenti che

sono previsti (Schedine P.S., C59 e imposta di soggiorno.

La dichiarazione va fatta per ogni arrivo e prevede I’ inserimento completo dei dati dei clienti (Trasferisce via file le

schedine P.S. al Portale della Polizia Alloggiati Web e al Portale ISTAT).

Elenco Record - Elenco Arrivi

Cliccare Inserisc un NUOVO CHEK In

m
Cognome Nome Arrivo Partenza Tot. Ospiti * Imp.L. TotGiorni T@J/thsta Totale
- 1
i

| ? .00 Gruppo v | | Completare ¥ |
Residenza - Stato Comungs Num Doc Tipe Doc Documento - Stato Comunge N.Ric.

| rossi | | Giovanni | | 19/03/2018 |

20/03/2018 |

TALIA | ROMA | | 12345 | | CARTA NTITA" | TALIA

ROMA |

Inserire i dati e fare click su Aggiungi.

Precedente
Cognome Nome
rossi Giovanni

[l =]

Partenza Tot. Ospiti * Imp.L. Tot.Giorni Tipo * Imposta Totale
27 3.00 1 Gruppe ¥ Completare ¥ 1,80

Residenza - Stato Num Doc Tipo Doc Documento - Stato Comune N.Ric.
TALIA | 12345 | | CARTA DI IDENTITA" | TALIA ROMA 0
Cognome Nome Nascita Sesso Stato Res. Comune Res. Ese. Camera Stato Nascita Comune Nascita
1 [ross | [ciovanni | [p1o1/1g80] [aLA | [Rowa |7 [EossETroADMEOETA v L] [maLia | [rowa |
2 [ross | [vineenze | [p1m1/2010] [raL | [Roma | e v ] [TALA | = |
I:> (12242

Completare I'inserimento e cliccare su Salva le modifiche.
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Si ottiene questo.

e o [ [ e ] o
Cognome Nome Arrivo Partenza Tot. Ospiti * p.L. Tot.Giorni Tipo * Imposta Totale
rossi Gigvanni 2? z, 1 | Gruppo ¥ | ’_gsll:nlata - | 0.90
Residenza - Stato Tipo Doc Documento - Stato Comune N.Ric.

TALIA | ROMA | 12345 | | CARTA DI IDENTITA" TALIA | ROMA | s

Stato R Comune

Ese fRid. ALNetA ALNetP Giomi GgA GgP Totimposta NRic. Farenz @
VR rossi Giovami | QUDI1SR0 | rais | ROMA | poua | SOSGETTOAD pen | 0eo 1 1 0 0,80 0 | 2032018
VR rossi vincenzo | O10U2010 | paia | ROMA | oope | MINORIENTRO D00 | 000 1
16 ANNI
(1

0.00 0 | 20372018

[1a2di2]

L'operazione & terminata e si puo, facoltativamente, stampare una ricevuta cliccando su Emetti Quietanza

Con questa modalita e’ possibile inviare i dati alla Polizia di Stato e all'ISTAT senza ridigitare i dati.

Tutti i dati richiesti sono necessari per poter inviare i dati ad Alloggiati Web !’ e all'ISTAT (C59)
[ ] l.\iletl]
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Per utilizzare la modalita Presenze Giornaliere.

* Adempimenti Giornalier *

il Presenze Giornaliere .
} Cliccare

Questa modalita e riservata alle strutture che vogliono utilizzare questo software per gestire solo I'imposta di

soggiorno.
La dichiarazione va fatta inserendo le solo presenze giornaliere.

Cliccare sul giorno in cui si vogliono inserire le presenze.

Marzo 2018 Mese | Settimana Giomno = Agendina

Mer Gio ven Sab Dom
1 2] 2 el

2 13 s 15 8
Pazanti =3 Euro =2.7 Paganti=3 Earo=2.7 Pazanti =6 Buro = 5.4 Pazanti=4 Euro=36 Pazanti =2Euro = 1.8

Inserire il numero di presenze e cliccare su Aggiungi e 'operazione é terminata.

Presenze Giornaliere 200013

Nuovi Arrivi Presenze del giorno Imposta
[ ] el 1032 Compreso i Nuovi Arrivi: | 4] 3,60
PagantilEsenti | 9@{5—0 AD IMPOSTA v| Alig.L. 200 9 0 aiid“‘i”"‘? 70 EL‘I’_“”"“ 0.00 AligN. 0.90

=]

Si otterra. Questa operazione va fatta ogni giorno.

17 12
Presenze — 4 Imposta = 3.6
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Secondo - come ottenere I'importo da versare e come registrare il pagamento.

e  Utilizzare Voglio Pagare per ottenere I'importo da versare e per registrare il pagamento.

Adesso bisogna sapere quanto versare, effettuare il versamento e registrare gli estremi del versamento
Vediamo come.
Cliccare su Voglio pagare.

-—

-I~|.. .
.I.u Voglio pagare ]<,‘::|

Ciccare su Cerca.

L

Ricerca - scadenze versamenti1amnaz0is

—3em

Si ottiene questo.

Elenco Record - scadenze versamenti 1022018

[ o~ ] e
ipo Drata Data Diad

T MNumero ta

Perindo Periodo% Inizio Periodo % Fine Periodo %  Inizio Versameni

@ # | Mensie 1 01/0172018 31/01/2018 05/02/2018 05/02/2018 a.00 5.00 o.60
@ | Mensie z DLDR20NE 28022018 OEDR201 DE/D2201E .00 oo B-00
@ | Mensie 2 01/03/2018 31/03/2018 05/04/2018 05/04/2018 2z 70 .00 23 70

@ \ Mensie 4 D1D42018 2000442018 OE/DE2018 DE/DE2018
@ nsile 5 01/05/2018 31/05/2012 05/08/2018 05/06/201 a.00 taa aon

@ Menkie 5] DH/Be2018 20706/ 2013 OE/DT2018 DE/BT

@ | Mensie 7 01/07/2018 21/07/2018 0s/08/2018 2018 .00 3,00 0.00
@ | Mensie 2 D1/082018 21/08/2018 QE/DO/2018 5/DDi2018 o.on oioo g.00
@/ | Mensie -] D1/DE2018 B0/02/2018 05/10/2018 O5/10/2018 0.00 .00 000
@, | Mensie o O1/10/2018 21402018 D5/11/2015 D5/112018 o.o0 aoo & 0m
@ # | Mensie 11 D1/1142018 31172018 0511272718 O5/12/2018 0.00 .00 0.00
@ | Mensie 1z O1/12/2018 R B8 bediela b F:1 Ty s b 34/12/2018 o.o0 oo & oo

otale complessivo({12)

Nella colonna Imposta Dichiarata trowg I'importo da versare.

Dopo aver effettuato il versamento cliccare sulla matita in corrispondenza del periodo per il quale & gia
stato effettuato il pagamento.

Si ottiene il modulo, di seguito riportato, dove registrare il pagamento: Pag. 11/14



Inserimento - versamenti 20/0372018

— PayPal
visa [visa | pagal® scmiceo, recrieke
Y

Periodo del versamento

Prog. Anno Competenza * Tipo Periodo dal Mese a2l Mese
2018 1 Mensile )2 da 01/02/2012 = 31/02/2012 3 {Marzo) 32 (Marzo)
| rto da ¥
el B2 VerEare Data Yersamento * Tipo * Codice Progressive Versamento *
38,70 |? | 051042018 | | Bonifica Bancaria v | | T0101010201020102010201020102 ?
Allega I'lmmagine del Yersamento LU
ey r
Sceglifile | Messun file selezionato ‘ .
NOTE
A A R S e e S e,
Trascingre un file gu :
|
= Totali dell'Anno (=) Totali del Periedo

Importe Dichiarato importe Dichiarato

0]

Importo Versato importo Versato

Importo da Versare Importo da Versare
®

IR
HIE

Inserire la [Data Versamento. |
Selezionare il (Tipo)
Inserire il [Codice Progressivo Versamento| (es.: CRO, n.o bollettino postale, etc) |necessario per la
compilazione del Modello 21.

Cliccare su Aggiungi.
Il risultato in Voglio pagare é:

200272018

|

Imposia Imposta Imposta

Elenco Record - scadenze_ wer

Inizrio Periodo % Fine Periodo & Dichiarata Wersata da Versare

Mensile 1mois2012 Ji/orz2o1e OEMo22012

@ Mensila 2 zZr2012 2/02r2018 eM0/2012

@ - Mensila = D1/03/2012 31/03/2015 D5M04/2012 D5M04/2018 a8 70 0.00
@ - Mensila 4 D1/04/2012 042015 D5M0S/2012 D5M0S5/2018 0.00 0.00 0.00
@ - Mensila 5 D1/05/20128 31/065/2015 DS5M0E/2012 D5M06/2018 0.00 0.00 )
@ Mensila 5 D1/06/2012 I0/0E/2018 D5/07/2012 D5/07/2012 0.00 0.00 0.00
@ Mensila 7 D1/07/2012 21/07/2018 D5/02/2012 pD5/02/2012 0.00 0.00 0.o00
@ Mensila = D1/02/2012 21/08/2018 D5/09/2012 D5/00/2012 0.00 0.00 0.00
@ Mensila o D1/09/2012 20/00/2018 D5/10/2012 D5/10:2012 0.00 0.00 0.o00
@ Mensile 10 D1/10/2013 31/10/2018 05/11/2012 05/M11/2018 0.00 0.00 0.00
® Mensile 11 01/11/2013 30/11/20158 D5/12/2012 D5r12/2018 0.00 0.00 0.00
@ Mensile 12 D1/12/2013 311272018 31/12/2012 31/12/2018 0.00 0.00 0.00

Totale complessivo(12)

[1a12 di 12]

Con questa operazione si concludono tutte le operazioni necessarie per Tutto quanto. Pag. 12/14



Terzo - come produrre il Modello 21 entro il 30 novembre

[ ) Modello 21

]

Modello 21 (Versamenti x Anno Solare)

Dzsn

Stampa Modello 21

20/0372013

[ [ e e [ e [ e

20/02/2018

Anno * Nota
2016 |
Prg Mese Rifdoc Importo Imp Versato Note
1 2 iarzo | | N —
2 < apree | | T
4 5 Maggio [ | s 112234 1MO5/2016 sep0 [ ]
: o | 24050 T —
5 7 Luglio [ | 137,00 444 10/07/2018 somoo [ ]
. R | T —
s zocemore | | T —
Cliccare su Nuovoé.
Modello 21 (Versamenti x Anno Solare) 20032018
Anno * |Hota
. , . N .
Inserire ’/ARNO e cliccare su Aggiungi.
Dopo qualche istante si ottiene.
Modello 21 (Versamenti x Anno Solare)
Anno Nota
2018 |
Prg  Mese Rifdoc importo Numver Datawer imp Versato Note
1 1 O Forfettario [M=gative 0,00 MNegativo 0.00 |
/.
2 2 1 Gennsio [MEgative A 0,00 Negsivo moo [ ]
2 =z 2 Febbraio [M=gative | 0,00 Megsiive o,00 |
7/
4 4 3 Marzo [D2is Rie ntatia Ric.nz / | 23,70 MNegsativo .00 |
/
5 s 4 Apnde [Megative / | 00 MNegativo o.o00 |
/
=l s 5 Maogio |N=gative / ] 0,00 MNegsivo ooo [
/
F . & Giugno [Negative / | 0,00 MNegsiiva 0,00 |
/
= = 7 Lugiio [Megstive / | 0,00 MNegativa .00 |
/
= [ = 2 Agosto [Megative [/ | 0,00 Negativo 0,00 |
/
10 il 2 Settambre [Megesive / ] 0,00 Negsive moo [ ]
11 11 10 Otiobre [Mzgative/ | .00 MNegaiivo 0,00 |
/
12 1z 11 Movembre [Megatfc | 0D  Megativo .00 |
/
13 12 12 Dicembre [M=ghtive | 0,00 Negativo 0.0 |

Cliccare su Stampa Modello 21.
Si ottiene la stampa del Modello 21 che bisogna firmare e consegnare al protocollo del Comune o
inviare al Comune via PEC.
Con questa operazione si schiude l'intera gestione annuale dell’'Imposta di Soggiorno.
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Contatti:

Telefono: 089-8541564

info@softwarestudio.it

Pag. 14/14






